
 صلاحيات معاون العميد للشؤون العلمية                                                           

 -يمارس معاون عميد الكلية الصلاحيات الاتية:                   

 تنظيم جداول الامتحانات النهائية و بالتنس يق مع الاقسام العلمية .      -1

س بوعية و بالتنس يق مع الاقسام العلمية و على ضوء القاعات الدراس ية بما يضمن حسن تنظيم جداول الدروس الا   -2

 سير الدريسات في الدراسات العليا. 

الاشراف على سجل المحاضرات الاس بوعية المعدة لهذا الغرض بما يضمن تغطية جميع الساعات المقررة لكل  مكلا ة و    -3

 . حسب التعليمات المعمول بها في هذا الخصوص

 متابعة  وام طلبة الدراسات العليا و انضباطهم وفق الانظمة و التعليمات المعمول بها .       -4

تدقيق طلبات القبول في الدراسات العليا بعد ورو ها من الاقسام العلمية وتوحيدها و رفعها الى رئاسكلة ااامعكلة       -5

 . 

امعكلكلات الاىكلكلر  الى الدراسكلكلات العليكلكلا في الكليكلكلة و الاال كلكلا عكلكللى تكلكلدقيق لاكلكلالات الانتقكلكلال ل راسكلكلات العليكلكلا مكلكلن اا   -6

 الاقسام العلمية المختصة للنظر و مخاطبة ااهات ذات العلاقة. 

 متابعة طلبة الدراسات العليا من حيث المد  الزمنية و تفرغهم ل راسة وفق الانظمة و التعليمات .       -7

ت العليا في الكلية عند  عوته من قبلها لمناقشة امور الدراسات العليا و حسب المشاركة في اجتماعات اان الدراسا   -8

 اىتصاص الاقسام بما يضمن حسن الا اء . 

اعدا  بيان مناقشة طالب الدراسات العليا قبل اس بوع والاد من موعكلد المناقشكلة و ئي كلة  كلاضر اكلان المناقشكلة و    -9

 تقيمها و رفعها الى مجلس الكلية. 

 الاشراف على اعدا  الاحصائيات الس نوية و الخاصة بالدراسات العليا في الكلية.   -11

 تسليم الدفاتر الامتحانية و تسلمها وفق القواعد المعمول بها .   -11

 اعلان نتائج الامتحانات بعد اقرارها من قبل اان الدراسات العليا في الاقسام العلمية و حسب الاىتصاص .   -12

 تزويد الاقسام العلمية بالدرجات وفق نموذج معد لهذا الغرض لاقرارها من قبل اان الدراسات العليا.   -13

الاول و الثاني و ذلك وفق مكلاهو معمكلول   التنس يق مع الاقسام العلمية بشأ ن تسليم الاس  لة الامتحانية ل ورين  -14

 به في الدراسات الاولية. 

  ل  ما يتعلق بسيرة طالب الدراسات العليا بدا من تسييه  و حى  ىروجه. مخاطبة الدوائر الرسمية في  -15

 مخاطبة رئاسة ااامعة / قسم الدراسات العليا في ل  ما يتعلق بسيرة طالب الدراسات العليا .   -16

ئكلر  مكلن قبكلل مخاطبة الدوائر الرسمية في اس تحصال موافقائا الاصولية بشأ ن الحكلاضرين بعكلد يديكلد اسكلو م و  وا -17

 القسم العلمي المختص . 

 التوقيع على اس تمارات العلاوات الس نوية و الترفيع الخاصة بموظفي الدراسات العليا بصفته الرئيس الاعلى .   -18

 
 

 


